INCOLBALLET

Insticuto Colombiana de Ballet Clisica

IEO TECNICA DE BALLET CLASICO INCOLBALLET
INSTRUCTIVO PARA PADRES DE FAMILIA PARA EL INGRESO A LA NUEVA PLATAFORMA ZETI
DESCARGUE DE BOLETIN, CONSULTA DE OBSERVACIONES, ACTUALIZACION DE DATOS Y
MENSAIJES INSTITUCIONALES.

PASO 1. INGRESO. Accede desde cualquier explorador a la plataforma ZETI por el siguiente link:
https://zeti.co. Aparecera la siguiente pagina:

QD a https://zeti.co/inicio/ E| 808 e @ ﬁ

Bienvenidos

ZETI Portal de Servicios Educativos, esta conformado por un selecto grupa de Ingenieros de Sistemas e Industriales especializados en el desarrollo de Software para el
sector Educativo del pais, asi como también ampliamente conocedores de la normatividad educativa y expertos en Sistemas de Evaluacion de cara a las necesidades
actuales de cada Institucion Educativa y el decreto 1230
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PASO 2: Una vez alli, debe ingresar a la opcion “Gestién Académica y Administrativa” donde para
poder accesar al sistema del estudiante, deberd ingresar los siguientes datos:

ZETI

Documento de ldentidad
Ndmero Documento de

J identidad del estudiante.

v

Contrasefia

Numero Documento de
identidad del estudiante.

v

Olvidé la Contrasefia

Con los datos ingresados,

damos click en “inicia
Iniciar sesion > -
sesion".
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PASO 3: Una vez hecho eso, este sera el pantallazo que aparecera:

Aiio Lectivo 2020 av

Pepita Mercedes Mendieta Paz.

*La tecnologia por si sola no cambia nada, pero si se usa para mejorar la calidad profesional

Pepita Mercedes
de los docentes puede ser un motor de cambio de la enserfianza”

Francesc Pedro
Director del Dapartamento de Politica Educativa de la Unesco

Mendieta Paz
Cédieo: 12345

(f@ Institucién Educativa INCOLBALLET
L
Ql
@Z
Grupo: | Ballet
3

8
)

&

INCOLBALLET
Seto Colombians de Bae Chsce

PASO 4: CONSULTA OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE. En el lado izquierdo de la pantalla, podra
encontrar un menu de acceso a las diferentes consultas que se pretendan realizar. En el caso del
observador del estudiante, deberd dirigirse a la PESTANA 2 “EVALUACION” y a la OPCION 9

“OBSERVADOR DIARIO”.

"La tecnologia por si sola no cambia nada, pero si se usa para mejorar la calidad profesional

[m] 2 EVALUACION La h
1 de los docentes puede ser un motor de cambio de ia ensenianza”
. Francesc Pedrd
@ 1 Informes Periddicos Director del Departamento de Politica Educativa de la Unesco
2
2 Informe Mensual
@! 3 Autoevaluacion Periddica
& 4 Coevaluadtn Periddica
y

5 Acumulado de Valoradiones

Periddicas

6 Asignaturas Pendientes H

7 Indicadores Pendientes
INCOLBALLET
Stk Eobombae e Bake Clsico

8 Detalado Valoraciones de
Asignatura

9 Observador Diario

10 Control de Asistendia

https://zeti.cof observador/observador-diario/

Una vez hecho eso, saldra la siguiente ventana donde podrdn consultar tanto las observaciones que
los maestros hayan hecho a los estudiantes, como el record de inasistencias a las diferentes clases.

En dicha ventana, apareceran todas las asignaturas consolidadas. Es importante que active la casilla
“Ver detallado” (como se muestra en la imagen de bajo) para poder verificar si la observacion o

inasistencia presenta alguna anotacion.
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4% » Observador Diario del Estudiante

g Observador Diario del Estudiante
1

10bservacién

@2 2 Canasgordas v Manana v 2 Observaciones

Foto 3 0 mas Observaciones
93 3 v Tercero v estudiante Ver Detallado
@ v & Es importante activar

esta,casilla
Asignatura Fecha Tipo de Situacién / Descripcion / Observacion / Descargo
Juegos y Rondas del Folclor 05/08/2020 *+ Tipo de Situacion: general
+ Descripcion de la Situacion
general

+ Observacion de la Situacion
La alumna desde el inicio de las clases virtuales no se ha conectado hasta la fecha,
no teniendo ninguna informacién ni por escrito ni verbal de los motivos de su falta de
asistencia
+ Descargo del Estudiante

PASO 5: DESCARGUE DE BOLETINES. Para poder acceder a los boletines y descargarlos, sera
necesario ir a la pestafia 2 “EVALUACION” y luego, a la opcién 1 “INFORMES PERIODICOS” tal como
se muestra en la siguiente imagen:

2 EVALUACION

O

iy

na

1 Informes Perigdicos

()

=]

2 Informe Mensual

@

il

3 Autoevaluadén Periddica

4 Coevaluacdn Periddica

&

5 Aoumulade de valoraciones
Periddicas

6 Asignaturas Pendientes
¥ Indicaderes Pendientes

8 Detallado valoradiones de
Asignatura

9 Observador Diario

10 Control de Asistenda

https://zeti.co/boletin/boletin/
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Una vez ingrese a la opcidn, se abrird una vista del boletin de notas del estudiante. Dicha
informacién podrd ser tanto descargada como impresa por parte de la familia si asi le interesa. Es
importante seleccionar el periodo correspondiente a la descarga. La opcién IF corresponde al
Informe final.

# > Boletin Periédico
Click aqui para descargar
o, - 1 e 8
' el boletin.
B, 2 conssgoroms | manans v Valoracidn del periodo.
g_‘ 3 v Tercero v 1 DI T
@, Acomot ELAS ., ..
o e Valoracion minima
Areas / Asignaturas ' ” - o VRA : .
Area de Educacion Artistica P AP requerlda para aprObar eI
Iniciacién al Movimiento 1 p AP a ﬁo .

Area de Educacién Fisica, Recreacion y Deportes Ep Ep

Educacion Fisica, Recreacion y Deportes 1 Ep Ep
Area de Musica AP
Muasica 1 AR

Area de Féliclor Nacional AP

v v v ®

Juegos y Rondas del Folclor 1 AP

PASO 6. ACTUALIZACION DE DATOS. Solicitamos a todas las familias realizar la respectiva
actualizacién de datos en la plataforma ZETI, ya que dicha informacién, es necesaria para poder
tener una comunicacion mucha mdas asertiva con la Institucion. Para poder llevar a cabo este
proceso, sera necesario que ingresen a la pestafia 4 “Otros servicios”, opcion 4 “actualizar datos”.

4 OTROS SERVICIOS

Il
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1 cChat Grupal

[y

[

2 Manual de Convivendia

@

3 3 Manual del Usuario

4 Actuwalizar Datos

&

5 Reserva de Cupo
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Estando alli, aparecera la siguiente ventana:

Datos Generales

Foto

Los campos en gris
Los campos en blanco =—> | NO SON EDITABLES
SON EDITABLES
Colombia ~ Valle Del Cauca v Cali w
Carrera 101# 22-27 Valle del Lili ~ 2 ~
jessikarojasggmail.com 314629511 320536151
22 & = Femenino ~
Madre ¥

Padre ¥

Para poder editar la informacion de los padres y/o acudiente y otros datos, sera necesario dar click
en el nombre del “miembro de la familia” u otros datos que desee editar, asi:

pacre Desplegar estas
franjas verdes.

Datos Salud

Madre E
None '

c.c. ~

Padre v
Acudiente ¥

Datos Salud ¥

Se reitera que solo los campos de color blanco son los que pueden editarse.

PASO 7. MENSAIJES INSTITUCIONALES. Tanto docentes como estudiantes, tendran la posibilidad
en esta nueva plataforma de mandar mensajes institucionales a la comunidad. Para poder enviar
un mensaje a algin docente o coordinador, tendran que dirigirse a la pestafa 1 “PROCESOS
ACADEMICOS”, opcién 6 “MENSAJES INSTITUCIONALES”.
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g 1 PROCESOS ACADEMICOS ha

[

@ 1 Actividades Pedagdgicas

2 Mddulos Virtuales de
Aprendizaje

2
3

3 Cuaderno Virtual -
4

8

@ 4 Talleres Virtuales
5 Seguimiento Académico
6 Mensajes Institucionales
7 Tareas [ Trabajos [ Lecturas
8 Horario de Clase

9 Cronograma de Actividades

10 Repositorio de Temas

Una vez hecho eso, se abrira la ventana que se muestra a continuacion:

a Mensajes Institucionales (1 mensajes)

+ Nuevo

® Mensaje a Directivos Docentes

Mensaje a Docentes + Nuevo

Aqui podran consignar los mensajes que deseen a docentes y/o coordinadores de manera grupal o
individual. También se podra adjuntar documentos si se requiere anexar algun tipo de soporte.

Para poder llevar a cabo dicho proceso, sera necesario dar click sobre la pestafia ROSA, ya sea en
la opcidn directivo docentes o en docentes, segln el requerimiento que tenga el padre de familia.

Como ejemplo, en nuestro caso seleccionaremos la opcidén “mensaje a docente” y una vez hecho
eso, se nos abrira la siguiente ventana:

Mensajes Instituclonales

Mensaje a Directivos Docentes + Nuevo

+ Nuevo

\

Mensaje a Docentes

Todos ~ Todos ~
Todos - Todos v Recibidos = Dar click en nuevo
para escribirun
No hay mensajes. mensaje
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Hecho eso, esta pantalla sera la que se mostrara:

Elegir si envia a todos los Elegir entre la
docentes o a un profesor opcion de enviados
de.manera. particular. o recibidos. A
e 4 S ) 4 Mensajes recibidos
L )
S — e ;e s sss sa sz Pt ot e 15 accts 0 5 ublron al ostoom I fecna g ent.

Es necesario poner fecha de inicioy finy
horario de inicio y fin de la publicacién.

A \/ M

28/09/2020

Adjuntar Archhvos

Se sugiere dejar en sede y jornada la opcidn “todos” activa. En el caso de los docentes si se desea
enviar un mensaje a maestro en particular, deberd desplegar toda la lista y elegir al profesor
correspondiente. Si, por el contrario, desea enviar un mensaje a todos los docentes del grupo,
simplemente, debera dejar la opcidn “todos” y proceder a la digitacién del texto. Una vez digite el
texto, deberd dar click en “Guardar”.

Si el padre o madre de familia desea responder el mensaje que haya dejado algin docente o
funcionario, solo tendra que elegir la opcién “recibidos y una vez alli, dar click sobre la palabra
“responder”:

No olvidar habilitar la
g (= 9 [ < ==p| opcion de “recibidos”.

Dar click en responder
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