
 
 

 
 

 
 

                                          COMUNICADO N°  3-029 - DEL  13 DE JUNIO DE 2022 
 

  

PARA : PADRES DE FAMILIA, ACUDIENTES, ESTUDIANTES ACTIVOS Y EGRESADOS. 
DE                   : DIRECCIÓN DE FORMACIÓN. 
REFERENCIA : TRAMITES Y SOLICITUD DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS DE ESTUDIO. 
 

 

Estimada Comunidad de INCOLBALLET   

 

La Dirección De Formación de la Institución Educativa Técnica de Ballet De Clásico se permite 
recordar los documentos que se deben presentar para realizar el trámite correspondiente de 
solicitud de constancias y certificados de estudio. 
 

 
 
Para las constancias de estudio que no sean para caja de compensación se deben presentar las 
estampillas antes mencionadas e igual que los certificados si el estudiante es activo no le generan 
cobro por la solicitud. 
 
También adjuntamos el formato de solicitud de certificados o constancias el cual lo puede 
descargar y diligenciar así cuando necesite hacer el trámite ya traiga sus documentos completos. 
 
Recuerde que sus trámites los puede hacer presencialmente los días de atención establecidos 
MARTES Y JUEVES en el horario de 9:00 AM a 11:30 AM y de 1:00 PM a 2:30 PM y virtualmente al 
correo electrónico secretariaacademica@incolballet.com al cual puede enviar su solicitud y 
estampillas, medio por el cual se le responderá cuando se le hace entrega de los certificados. 
 
Las constancias y certificados que se soliciten virtualmente al momento de ser reclamados por 
ustedes  deben presentar  las estampillas originales ya que en algunos establecimientos públicos y 
privados no admiten copias de las estampillas. 
 
Respetuosamente,  
 
 
 
 
JOAQUÍN MARINO LABRADA CABAL 
Director de Formación 
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